Ditt Fornavn Etternavn

Gateadresse

Postnummer Poststed

Sted og dato

Bedriftens Navn

Adresse

Postnummer Poststed

Att: Kontaktpersonen for stillingens navn

Kort overskrift om hva søknaden gjelder

Avsnitt én:

Skriv kort hvordan du har fått vite om stillingen og hva som er grunnen til at du ønsker

å søke på akkurat denne stillingen.

Avsnitt to:

I dette avsnittet skriver du hvorfor din bakgrunn passer til jobben du søker. Er du nyutdannet er det naturlig å legge mest vekt på utdannelsen din. Er du arbeidsledig bør du passe på å få med hva du fyller dagene dine med nå.

Avsnitt tre

Skrive om karrieremålene dine og hvorfor stillingen passer for deg. Synes du det føles pompøst å skrive om karrieremål skriv hva du ønsker å oppnå i jobben eller tror stillingen kan gi deg av erfaringer.

Avsnitt fire

Her skriver du hvorfor bedriften bør velge deg til stillingen. Skriv litt om hva du er flink til og hvorfor du vil passe godt inn hos bedriften. I avslutningen kan du gjerne være litt personlig, og la gjerne de siste setningene ha appellform.

Nøytral hilsen

Opplysning om antall vedlegg

Kaleidoskopet
